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UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA
BORANG TEMPAHAN RUANG & PERALATAN
(Hendaklah Diisi Dalam 3 Salinan)


i. Borang ini hanya sah untuk tempahanruang gunasama di bawah jagaan Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Hartabina.

ii. Pemohon hendaklah mengisi BAHAGIAN (A) sahaja.

iii. Tempahan hendaklah dibuat sekurang-kurangnya 4 hari sebelum tarikh penggunaan.

iv. Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Hartabina hanya menyediakan peralatan di perkara 2 sahaja. Walaubagaimanapun pemohon-pemohon yang memerlukan peralatan tambahan bolehlah meminta kebenaran meminjam dari Fak/Pej/Jab/Unit. Pelan susun atur ruang hendaklah dikemukakan bersama (jika perlu)
v. Borang yang telah diisi hendaklah dikembalikan segera ke Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Hartabina.

BAHAGIAN A (Untuk diisi oleh pengguna)

1.
 Tujuan penggunaan/ pinjaman :- ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
Tarikh
:-
_________________________
Hingga

:-
______________________________

Masa
:-
_________________________
Hingga

:-
______________________________

Jumlah pengguna/peserta
:-
___________________________________________________________

Kunci peralatan akan dipulangkan pada :- _____________________________________________________

      2.
KEPERLUAN RUANG




KEPERLUAN PERABOT


JUMLAH
a) Dewan Tunku Ibrahim Ismail
(
)
a)
Rostrum


(
)
b) Dataran Anggerik


(
)
b)
Kerusi (Banquit)

(
)

c) Dewan Jamuan 1


(
)
c)
Kerusi (Biasa)


(
)

d) Dewan Jamuan 2


(
)
d)
Kerusi VIP + Meja

(
)

e) Bilik VIP



(
)
e)
Pasu + Bunga


(
)

f) Ruang Legar DK3


(
)
f)
Meja Serbaguna

(
)

g) ________________________

(
)
g)
Meja Peperiksaan

(
)

h) ________________________

(
)
h)
Meja Bulat


(
)

i)
Meja Seminar


(
)

j)
Kanopi



(
)

k)
Saprah



(
)

KEPERLUAN PERALATAN SIARAYA
a) Sistem PA



(
)
e)
Portable PA


(
)

b) Mikropon



(
)
f)
LCD



(
)

c) Klip Mic



(
)
g)
Hawa Dingin


(
)

d) OHP




(
)
h)
Kipas



(
)

3. Saya akan bertanggungjawab ke atas :-

i. Keselamatan hartabina

ii. Penggantian alat-alat yang hilang dan rosak

iii. Kebersihan dan urusan penyerahan kembali

      Nama :- _____________________________________________ Samb :- ________________________________

      Fak/Pej/Pusat/Unit :- __________________________________________________________________________

      Tandatangan & Cop :- ________________________________
Tarikh :-  _________________________
BAHAGIAN B :-
(Untuk Tindakan Bahagian Berkaitan)

Bil



         Tindakan




         Catatan
1.
P.A Sistem


PPPH



_____________________________________

2.
Rostrum


PPPH



_____________________________________

3.
Hawa Dingin


PPPH



_____________________________________

4.
Pasu Bunga


PPPH



_____________________________________

5.
Keselamatan


PPPH



_____________________________________

BAHAGIAN C
:- (Kegunaan Pejabat Pembangunan Dan Pengurusan Hartabina)

Tarikh diterima

:-
__________________________

Ada Kekosongan
:-
__________________________
Tiada Kekosongan
_______________________

Adalah disahkan bahawa Dewan/ Bilik/ Ruang ________________________________________________________ adalah Boleh/ tidak boleh digunakan.

Permohonan ini diluluskan/ Tidak diluluskan.

_________________________________________________


Tarikh
:-
_______________________

Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Hartabina

Kolej Universiti Teknologi Teknologi Tun Hussein Onn

Parit Raja, Batu Pahat, Johor.

Untuk Makluman

Pusat Tanggungjawab Menerima Tempahan

· Bilik Kuliah, Dewan Kuliah, Bilik Seminar A,B,C, Dewan Teater 
- PPA
· Bilik Mesyuarat UTHM





- Pejabat Canselori
· Dewan Badminton, gelanggang-gelanggang Permainan
- PKSK
· Bilik Mesyuarat Eksejutif UTHM




- Pej. Kualiti & Perancangan Korporat

